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Introduccion

Vendor Management System (VMS) de Apps México® es un sistema que facilitard la consulta y el control
de documentos para su pago. También, permitird la carga de CFDI para garantizar el apego a los
lineamientos de las autoridades fiscales.

Mediante esta guia usted sera capaz de consultar las 6rdenes de compra o documentos de cuentas por
pagar pendientes que adn no cuentan con un archivo XML como comprobante fiscal cargado y se le
permitirad anexarlo. Durante este proceso se verificard que el comprobante corresponda al documento
seleccionado y también que sea un comprobante valido para su posterior aprobacidon. También le
permitira la consulta de los pagos previamente realizados a su cuenta delos cuales también podra adjuntar
su comprobante fiscal (complemento de pagos).

Ademas, mediante los estados de cuenta mensuales, tendra unavision clara del historico de documentos
generados durante cada mes con toda la informacidn correspondiente.

1. Inicio de sesion

Antes de iniciar, considere que este portal web solo esta soportado en los siguientes exploradores de
Internet

v" Google Chrome
v" Motzilla Firefox
v" Microsoft Edge

El portal NO estd soportado en Internet Explorer, evite utilizarlo.

En cualquiera de los exploradores de Internet antes mencionados (Google Chrome, Mozilla Firefox y
Microsoft Edge) dirijase al siguiente link

http://facturacion.gocsa.com.mx/
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y se abrird la siguiente pagina

APP Proveedores

APP Proveedores

Usuario *

XAXX010101000

/ Contrasefia *
Ol

Guia de Usuario

\ + J Conoce como utilizar el portal

2023 © APP Proveedores -

e En los campos capture su nombre de usuario y su contrasefa para iniciar sesidn. Estos datos le
debieron ser proporcionados via correo electréonico. De no ser asi, contacte a su comprador
asignado.

Usuario *

PMES60701GAD

Contrasefia *

Si su Usuario o contrasefia no son correctos se mostrara un mensaje en pantalla, vuelva a intentar
asegurandose de capturar los datos correctos.
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~
« ESSYSDBO040: No es posible iniciar sesicn.
Favor de revisar su usuario y contrasefia.
StackTrace: " at
AppsMexico Erp. Api.Controllers_ AccountContro
ller.Login{Login model)”
Usuario *
PME960701GG0
Contraseria *
o
S Iniciar Sesion
b <

Unavez ingresado, se mostrard la siguiente pantalla. Note que ya cuenta con un menu habilitado en la
parte izquierda de su pantalla.

En la parte superior derecha se muestraelnombre de laempresa paracon la que se encuentra trabajando
y las opciones de usuario.

= | EMBOTELLADORA DE COLIMASACV _DEMO-1 ¥ I §] Q

APP Proveedores / Aplicacion

1 Inicio

Embotelladora  Hola, PRAXAIR MEXICO, S. DE R. L. DE C.V.!

Proveedor PRAXAIR MEXICO - 01532 Y
Comprobantes Pagos con CFDI
con CFDI . Pendiente
Pendiente

5 PRAXAIR MEXICO
PDAVAID MAEVIEA
Importe de bienes o servicios solicitados por periodo @

- VO
$9,000,000.00
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Sitiene actividad con mas de unade las empresas, seleccione laempresaala que deseaacceder, después
presione el botdn Aceptar.

MANTENIMIENTOS ESP. - 12 - h !

APP Proveedores | Aplicacion | Inicio

4 Inicio
Embotelladora Hola, ADMINISTRADOR DEL SISTEMA!

Proveedor 2V S QUIMICOS - 10879 -

Cambio de Empresa
Confirma que desea cambisr de empresa?

2SERV DE MEXICO 2SERV DE MEXICO

Importe de bienes o servicios solicitados por periodo

$14.000.00
$12,000.00

$10,000.00

$8,000.00

$8,000.00

1.1 Centro de ayuda

Si usted esta consultando esta guia desde la liga proporcionada en el mensaje de correo electrénico, sepa
gue también se encuentra disponible en el portal ingresando al Centro de ayuda al final del menui o
tambén, abajo delinicio de sesién.
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APP Proveedores

=
Usuario *
PMES&0701GGE0
Contrasefia *
o :
& Iniciar Sesion
-4
™\  Guia de Usuario
i | Conoce coma utilizar el ponal
|
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e Se mostrara la siguiente pantalla. Presione el botdn para mostrar la guia, la cual se mostrara enla
parte izquierda de la pantalla.

APP Proveedores

Ayuda
Seleccione la guia de usuario gue requiera consultar.

Guia Usuario Registro de Proveedor

VMS_GuiaUsuarioProveedor.p...

VMS_GuiaUsuarioProveedor

GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

1.2 Reestablecer la Contraseiia

Si por alguna razén Usted olvido su contrasefia, podra reestablecerla presionando el link Olvidé mi
contrasefia en la pagina de inicio.

r 3
Usuario *

SYSADMIN

Contrasefia *

A Iniciar Sesién

Olvide mi contrasefia
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e Seabrird una pantalla donde se le pedird que capture su nombre de Usuario. Al finalizar presione
el botdn Recuperar.

Portal de Proveedores

No recuerdas tu contrasefa?

formulario para re

Tu usuario para el inicio de sesion *

IslasCO1

‘ Recuperar '

2023 © Portal de Proveedores -

e Se mostrard un mensaje indicandole que se haenviado un mansaje a su correo electrénico con el
link para restablecer su contrasefia.

Hemos enviado un correo ala direccion para su

e Ensucorreoelectrénico encontrard el mensaje para restablecer su contrasena. Dé clic en el link.
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PRUEBAI!! - JOHNSON MATTHEY_DEMO - Reestablecer Contrasefia de Usuario: mensaje - Correo - O X

<‘) Responder <6) Responder a todos ~ —> Reenviar q = Archivar ]ﬁ[ Eliminar -+ ClD

PRUEBA!!! - JOHNSON MATTHEY_DEMO - Reestablecer Contrasefia de Usuario

@ Notificaciones Apps México (NO RESPONDER) <notificaciones@appsmexico.mx>
06:19 p. m

Para: Carmen.Islas@matthey.com Cc: Rebeca Gomez; Rebeca Gomez

Estimado Proveedor

Ingrese a la siguiente liga para restablecer su contrasefia:

RESTABLECER CONTRASENA

e Se abrird una pagina donde debera ingresar su nombre de Usuario, la nueva contrasenay la
confirmacién de la nueva contrasefia. Al finalizar presione el botén Reestablecer.

% Portal de Proveedores

Reestablecer tu contraseiia

Usuario Inicio de Sesion

IslasCO1

Nombre

CARMEN ISLAS

Nueva Contrasefia *

Reestablecer

2023 © Portal de Proveedores -
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e Se mostrara un mensaje indicandole que la contrasefia se ha restablecido. Presione el botén
parair ala pagina de inicio de sesién.

ortal de Proveedores

Tu contrasefia se ha reestablecido. Da click aqui para iniciar sesién.

1.3 Cambiar Contraseiia

Por seguridad, usted debera cambiar su contrasefia la primera vez que inicia sesidony después deberd

hacerlo regularmente.

e Para cambiar su contraseia dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y
seleccione la opcién Perfil del usuario.
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OUMASACY DEMO-1 ™ E‘]_::

PRAXAIR MEXICO, S. DE R.

demo_fernando_aguillon..

Perfil de Usuario

Pantalla Completa F11
Imprimir
Idioma ¥

Cerrar Sesion

e Despuésde dar clic se mostrard la siguiente pantalla donde deberadar clic en el enlace Cambiar
Contrasena.

P Proveedores = EMBOTELLADORA DE COLIMASA CV DEMO-1 v (0

dores / Mantenimiento / Perfil de Usuario
&2 Perfil de Usuario
Perfil de Usuario

Embotelladora

PRAXAIR MEXICO, S. DE R. L. DE

e Se mostrara el siguiente cuadro. En los campos mostrados ingrese la informacion solicitada:
o Contrasefia Actual.
o Nueva Contrasefia.
o Confirmar Contraseiia.

¢ Lanuevacontrasefiadeberacontener minimo 6 caracteres en los que deberdincluir por lo menos
una mayuscula y un caracter especial.
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Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

PMES&0701GGH

Nombre
PRAXAIRMEXICO, S.DER. L. DEC.\.
Contrasefia Actual *

Nueva Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

==

e Yaingresados los datos presione el boton Cambiar Contraseiia.

Si existe alglin error se mostrara en un mensaje de la siguiente forma:
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Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

PMES&0701GGO

Mombre

PRAXAIR MEXICO,S.DER.L. DEC.V.

Contrasefia Actual *

Nueva Contrazefia *

La contrasefia debe tener las siguientes

caracteristicas:

La contrzsefia debe contener 2l mencs 8 caracteres

La contrazefia debe contener al menos un cardcter en
minisculas (a-2)

La contrazefia debe contener al menos un cardcter en
MAYUSCULAS (A-T)

La contrasefia debe contener al mencs un cardeter numérico
(o-97.

L S | s al

De no presentarse ningln mensaje el cambio de contraseia se realizd con éxito y se mostrara un mensaje.

2. Consulta de Documentos de Cuentas por Pagar

Para consultar los documentos de cuentas por pagar, en el menu dirijase a
Cuentas por Pagar -> Proceso -> Documentos Pendientes de Pago

donde se mostrara la pantalla Documentos Pendientes de Pago
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APP Proveedores EMBOTELLADORA DE COLIMA SA CV_DEMO -1+ (]

s | Procesa / CXP0Z00 - Docum

Documentos Pendientes de Pago

Embotelladora

Parametros
P PRAXAIR MEXICO - 01532 . Consultar Documentas con CFDI Cargado
[ Sxmertar s Bucel
£
Tigo de Orden
Documento de Numero de Fecha de
ol Referencia tRp Comprs  Facturs Fecha Facturs Vencimisnto  Periode  Etatus Moneds Totsl Maneds Salde
BT B T v v
Peso M -
0000200082.181782  Fz4244207 vo 156153 24244207  2021-05-29  2021-06-28 202105  CFDIPendiente Mx: sHeEne $11,865.22 §11,885.22
5 ~im . ; Peso Mexicano - 3 N
0000199945 181664 | 4234566 Vo TS6045 4234366 21057 210626 202105 CRDIPendiente o0 $12,57497 $12574.97
_ . N I I i Peso Mexicano - ) _
OD0DI9ERAZ_1B165E | 24079541 Vo 155797 24079541 2021.05-25 210624 202105 ChDIPendiente 8 5276,381.60 5276,381.60
0000198641_180497 4189987 vo 154978 4189987 2021-04-26 21-05-26 202104 CFDI Pendiente :j;: viexicana - $18,920.04 §18,920.04
0DDDIGE0IE1TENE  NCIIME VO 152882 -NC131349 2021-02-12  2021-03-14 202102  CFDIPendiente 5482407 482407

MXN

En esta pantalla se muestrantodos documentos de cuentas por pagar con estatus Pendiente a los que no
se les ha cargado un CFDI. Se da la vista de la informacién general relacionada con el documento como es
Numero de documento, Tipo de documento, Numero de Factura, Fecha Factura, Moneda, Total y Fecha
de Vencimiento, para que identifique de manera rdpida de qué documento se trata.

Como se menciond, esta pantalla muestra de primera instancia Unicamente los documentos con estatus
Pendiente de CFDI. Si desea consultar documentos con estatus Cargado, active la casilla en la parte
superior y para cambiar entre los documentos con estatus Pendientes o Cargados.

APP Proveedores P EMBOTELLADORA DE COLIMA SACY DEMO-1 v ()

es | Proceso / CXP0200 - Docum

Y Documentos Pendientes de Pago

Embotelladora

Parametros
Proveedor PRAXAIR MEXICO - 01532 -
[¥) Zuoortar = Exesl
£
po de Orden
ocumento  de Numero de Fecha de
w Compra  Factura Fecha Factura  Vencimiento Periodo Estatus Moneda Total Moneda Saldo
BT B r v -
Peso M =
3 156053 4232412 20210527 20210626 202105 CFDI Cargado M;:I Sxieane 54191.66 5419166 & DescargarArchios | X Historico
155967 FZ4234562 2021-05-24 2021-06-23 202105 CFDI Cargado [EmliEizn- 5242148 $2,42148

MXN
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Para consultar el histérico de un documento, en la pantalla Documentos Pendientes de Pago, presione el
boton Historico en la fila que corresponda.

APP Proveedores

Embotelladora

po de

es / Proceso / CXPO200 - Docum,

| Documentos Pendientes de Pago

Parametros

Proveedor

[ Exportar 2 Excel

PRAXAIR MEXICO - 01532

Ep
Orden
ocumento de Numerc de Fecha de
Compra | Factura Fecha Factura Vencimiente  Periodo
a v
156153 74244207 2021-05-29 2021-06-28 202105
156045 4234366 2021-05-27  2021-06-26 202105

Estatus

CFDI Pendiente

CFDI Pendiente

Moneda

Cansultar Documentas

Total Moneda

Peso Mexicano -

MXN

§11,865.22

Peso Mexicano -

MmN

$12,574.97

Se desplegara una pantalla con el histérico en una nueva pestafia.

8 Historico 0000199958_181672

‘ Histérico
Embotellad

Cusntas por Pagar
483794

483793
453792

483788

483778

[ Exportar 3 Exce

Comprobante Aprobado

Documento cargado

Carga de Comprobante FZ_4232412.p0f

Carga de Comprobante FZ_4232412.xm|

Alta Decumento Proveedor

Fecha

B T

2021-05-27 15:56:05

2021-05-27 15:36:05

2021-05-27 155333

2021-05-27 15:55:49

2021-05-27 15:39:07

2.2Carga de Comprobantes

e Paracargar uncomprobante presione elbotén CargaComprobante en la pantalla de documentos.

Contacto Cuentas por Pagar:
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Estatus

CFDICargado

CFDICargado

v

¥

CFDIPendiente

Usuario

PRAXAIR

CV.-37

PRAXAIR M|

CV.-37

PRAXAIR M|

CV.-37

PRAXAIR M

CV.-37

Empld

MEXICO, S. DE R. L. DE

EXICO, S.DER.L.DE

EXICO, S.DER.LDE

EXICO, S. DE R. L. DE R
0000189958 _1...

Administrader del sistema - 1

EMBOTELLADORA DE COLIMA SACY _DEMO -1 v

con CFDI Cargado

Saldo

§11,865.22

§12,574.97

Referencia

1412714

1412713

1412712

1412708

1412400

Pagina- 16 - de 30
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P Proveedores = EMBOTELLADORA DE COLIMA SACV_DEMO -1+ ()

APP Proveedores | Proceso / CXPO200-Docum.

Documentos Pendientes de Pago

Embotelladora S——
Proveedor PRAXAIR MEXICO - 01532 . Consultar Documentos con CFDI Cargado
Proceso
1. Documentos
[ p— [0 Exportar 2 Excel
Ep
po de Orden
pcumento de Numero de Fecha de
w Compra  Factura Fecha Factura  Vencimiento Periodo Estatus Moneda Total Moneda Saldo
BT BT v v

Paso M -
b 154978 4189987 2021-04-26 20210526 202104  CFDI Pendiente M;: sHeEne $18,920.04 §18,920.04 B Historico

Si tiene Complementos de pago pendientes por cargar se inhabilitard la carga de comprobantes, se
mostrard el siguiente mensaje.

Para evitarlo cargue los complementos que tenga pendientes.

Carga de Comprobantes

Paso 1 - Archivo XML

Seleccicnar XML Arrastra aqul los archivos para subirlos

| Me tiene habilitada [ opcion par cargar facturas porque tiene complementos de page pendientes de cargar. Favor de cargar los complementos de pago pendientes para que pueda cargar nuevas facturas.

ERP Referencia Nombre de Archivo Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFDI Resultado de Validacion

Sila carga esta habilitada, se desplegard la siguiente pantalla donde se muestran los pasos del proceso de
carga de comprobantes.

e EnelPasol, presione el botén Seleccionar XML.
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Carga Comprebantes

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante

Resultado de Validacion

e Seabrira la pantalla del explorador de Windows donde deberaindicarla ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del

explorador.

)Cargararchivos

T « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3

Organizar > Nueva carpeta

~
m Escritorioc A4 ° Nombre

& Descargas  #
|5 Documentos #
= Imagenes b g
AM Proyectos #
3
Factoraje
Pagos Extranjero
UNIVAR

@ OneDrive
Datos adjuntos ¢

Documentos v o<

Estado

| ] 88b5cd50-0360-4049-bale-3563cf90ce2...
[] pago_07169d80-ba3c-4325-90d3-1177a4...

~ O Buscaren 3

Fecha de modifica...

07/06/2019 09:54 ...
07/07/2019 11:33 ...

Nombre: |88b5¢d50-0360-4049-bale-3563¢f90ce28.xml

V‘ *xml

P
=~ O @
Tipo

Documento XML

Documento XML

Cancelar

e Al cargar el documento se realizardn algunas validaciones que indicaran si el documento

seleccionado corresponde a un comprobante valido.
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Validaciones realizadas al XML.

ANANEN

ANENENRNEN

Que la estructura del comprobante cumpla con todas las especificaciones.

Que el comprobante se encuentre registrado en el SAT y que se encuentre vigente.

Que el calculo enlos importes del comprobante yasea enlas partidas, el subtotal, los impuestos,
tanto retenidos como trasladados y el total de la factura, no tengan diferencias.

Que el comprobante haya sido firmado y timbrado correctamente de acuerdo al estandar.

Que el RFC del emisor coincida con el usuario que esta cargando el archivo.

Que el RFC del receptor coincida con el de la empresa a quien se esta cargando el archivo.

Que el importe coincida con el importe del documento seleccionado.

Que el comprobante no haya sido cargado anteriormente.

Si se presentaalgln error en el proceso de validacion se mostrara un mensaje enla pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Aseglrese de cargar el comprobante que corresponda.

®

Validacion invalida, revisar |3 lista de mensajes para ver los detalles. ISSYSDB0201: Proceso
completado

®

Error al validar los importes del CFDI. El total del documento 11.865.2200. no es igual al total del comprobante 18920.0400. La difersncia es por
7.054.3200

Si las validaciones al archivo XMLno presentan ninglin error le permitird continuar con elsiguiente
paso.

—

©

Comprobante 520d0ed4-b273-45cc-32ed-c5ef30ecb8d?2 cargado
exitosamente

En el Paso 2 presione elbotdn Seleccionar PDF. Se abrird nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.
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Carga de Comprobantes oox

Seleccionar PDF Arrastra aquf lo para subirlo:
& Descargar Archivos W Siiminar Comprobantes
@  ERPReferencia Nombre de Archive Total Estatus de Recepcion Estatus de validacién de CFDI PDF
20230615_|_PMES60701GGO_FZ4189967..
@ FIe189987 - - $18,920.04 Pendiente de Envio - PE
b273-45¢cc-a2ed-c5ef30ecE8d2.xml

e Después de presionar el botdn Seleccionar se abrird nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

] Cargar archivos

™ <« AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 1 v O Buscar en 1 P
Organizar = Nueva carpeta =~ [ o
m Escritorio ~ Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo
4 Descargas £ PE-000036133163 CFE ABRIL 19.pdf @ 06/06/2019 10:23 ..  Documento Adob...
[Z Documentos
= Imagenes
AM Proyectos
1
2
3
4
& OneDrive
Datos adjuntos ¢
Documentos v € >
Nombre: || V‘ *pdf ~

e Ya cargado el documento PDF los comprobantes son autorizados, el mensaje es enviado en
pantalla. Para finalizar la carga solo cierre la pantalla.

©

El sttachment 2_20210426_|_PMEQG0T01GG0_52000E44-8373-45CC-A2E4-CEEF30ECARD2 pdf se ha asignado correctamente al proceso 520d0244-b273-45cc-32ed-
c5efilectid2
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Concluido este proceso, el documento ya se encuentra listo para el trdmite de su pago.

2.3Consulta de Documentos Pagados
Para consultar los documentos de cuentas por pagar que ya se encuentran pagados, en elmenudirijase a
Cuentas por Pagar -> Proceso -> Documentos Pagados

donde se mostrara la pantalla Documentos Pagados

PP Proveedores EMBOTELLADORA DE COLIMA SACV _DEMO -1 v ()

Embotelladora

Proveedor PRAXAIR MEXICO - 01532 >

[ Exportar a Excel

£
Tipo de Orden
Documento de Numero de Fecha de
Cod. en £RP Referencia £Re Compra  Factura Fecha Factura Vencimiento  Periodo  Estatus Moneda Total Moneda Saldo
B v 8 7Y v v

FDI P: Pe M. 0 -

0000198841_180681 23956474 Vo 154775 23956474  2021.04-23  2021.05-23 202704 OO P2 SoMecso $233,416.82 $0.00
Pendiente MXN
ceoip Peso Mexicano -

0000198483_180356 724181795 vo 154845  £24181798  2021-04-21  2021-05-21 202104 o SSoMexicno $1,937.18 $0.00
Pendiente MXN
£0I Pag s,

0000198285_180193 23934483 vo 154775 23938483  2021-04-17  2021-05-17 202104 O D! Pago S0 N0 $268,090.15 $0.00
Pendiente MXN
CFDI Pag e,

0000198200_180126 F81132087 VO 154559  FB 1132087  2021-04-16  2021-05-16 202104 900 S0 Nexcang $223,093.81 $0.00
Pendiente MXN
#DI Pag Peso Mexicano -

0000198204_180129 FZ 4172328 vo 154560  FZ4172328  2021-04-16  2021-05-16 202104 O D F290 5P e $8,023.49 $0.00 e
Pendiente MXN
#DI Pag Peso Mexicano -

0000198251_150162 4174068 vo 154754 4174068  2021-04-15  2021-0515 202108 D) Peg0 e 5419166 $0.00

En estapantalla se muestrantodos documentos de cuentas por pagar con estatus Pagado. Se da la vista
de la informacién general relacionada con el documento como es Numero de documento, Tipo de
documento, Numero de Factura, Fecha Factura, Saldo, Moneda, Total y Fecha de Vencimiento, para que
identifique de manera rapida de qué documento se trata.

e Paraobservareldetalle de los comprobantes cargados presione elbotdén Cargar Comprobante en
la fila que corresponda.
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Se mostrara la pantalla Carga de Comprobantes donde se relacionan los documentos cargadosy permite
descargarlos.

e Paradescargar los comprobantes active la casilla deldocumento que deseadescargar presione el
botén Descargar Comprobantes.

APP Proveedores 5 S EMBOTELLADORA DE COLIMA SACV DEMO-1 v ()

APP Provesdores / Praceso / CXPO400-Docum

:| Documentos Pagados

Embotelladora
Provesdor PRAXAIR MEXICO - 01532 - Consutar Documentos Cerados
[ Zuporar 2 Bzl
Eo
20de Orden
xumente | ce Numero de Fecha de
p Compra  Factura Fecha Factura | Vencimiento | Periodo  Estatus Maneda Total Moneda Saldo
8 T =1 4 v -
CFDI Pz Peso M -
3 154775 23956474 20210423  2021-05-23 202104 1 o Mexicane §233,416.62 $0.00 B Histoico
Pendiente MXN
] 154845  £4181798 20210421  2021-05-21 202104 S'D‘PE?O '::;:'ex‘“m' £1937.18 40.00
endiente
CFDI Pag Peso Mexicano - . .
154775 23934483 2021047 20210517 202104 a'° W: sleane $268090.15 $0.00
endiente
CFDI P Peso M E
b 154539 FB1132087 20210416 20210516 202104 a?" J;: exieans §223,093.81 $0.00
endiente
154560 FZ 4172328 2021-04-16  2021-05-16 202104 S'D‘Paio ':::'ex‘“"c" $8,023.49 $0.00 @
endiente
CFDI P Peso M 2
> 154754 | 4174068 2021-04-15  2021-05-15 202104 o O 90 S0 Mercans 5419166 0,00

Los archivos se descargardn de acuerdo a la configuracidn de su explorador de Internet.

Carga de Comprobantes

¥ Descargar Archivos

[ -] ERP Referencia Nombre de Archive Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFDI PDF

a2 23938474 $233416.82 Aprobado - AP @

. . |- 20 v ftems porpagina Zlementos mostrados 1 - 1de 1 O
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3. Consulta de pagos
Para consultar los pagos realizados dirijase a
Cuentas por Pagar -> Proceso -> Consulta de pagos
donde se mostrard la siguiente pantalla
PP Proveedores = EMBOTELLADORA DE COLIMASACV DEMO-1 v [ &
Proceso / CXP C
Consulta de Pagos
Embotelladora Paameres
Proveedor INNOVACION TECNOLOGICA EN COMUNICACION - 10358 v ryad
[ Exportar a Excel
Tipo de
Referencia Documento Total Pago
Pago Pago ERP Fechade Pago  Estatus de Pago Moneda Moneda
B ¥ v v

000020003 1_043660 043660 K 2021-05-28 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN $18,244.40 @ Detalle X Cargar Comprobante R Historico =

0000199351_043361 043361 K 2021-05-12 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN $11,588.00

0000197987_042859 042859 K 20 2 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicanc - MXN $23,173.95

0000193641 041114 041114 K 2020-12-21 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN $11,607.00

0000191821_040372 040372 [ 2020-11-04 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN $3,123.00

De igual manera, en esta pantalla se da una vista de la informacion general del documento para que a
simple vista identifique de qué documento se trata.
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e Paravisualizar el detalle del Pago presione el botdn Detalle.
PP Proveedores WY = EMBOTELLADORA DE COLIMA SA CV _DEMO -1 v :.‘—, ]
o s | Proceso CXP1B00 - Consul
onsulta de Pagos
Embotelladora
Proveedor INNOVACION TECNOLOGICA EN COMUNICACION - 10358 - ‘Cosaultar Fagns Carisdos)
[0 Exportar 2 Excel
Tipo de
Referencia Deocumento Total Pago
Pago Pago ERP Fecha de Pago  Estatus de Pago Moneda Moneda
B r . -
0000200031_043660 043660 K 2021-05-28 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN 519‘2 Cargar Comprobantz E Historico -
0000199351_043361 043361 cK 2021-05-12 CFDI Pago Pendiente Peso Mexicano - MXN $11,588.00

e Se desplegard la pantalla mostrando la informacién general del pago. Desde esta pantalla podra
consultar y descargar los complementos de pago previamente cargados presionando el botén
Consultar Comprobantes.

PP Proveedores — EMBOTELLADORA DE COLIMASACV DEMO-1 v 7 &
APP Proveedores / Proceso / CXP1900-Detalle
Detalle Pago / 0000200031_043660
Embotelladora P
veedo OGICA A Forma d T e 5
Nus
Referencia Pa;
Numero de C enta Ba
Destino
Nombre de Banco Origen
toneda
Nombre de BancoDestine.  BSVA Bancomer, S
al Pags 4,
Pago Proveedor
[ Exportar a Excel
Tipo ce @
Linez Numero e Docume... Metodo Importe Saldo Importe Saldo
Pago  Cod. en ERP Factura £Rp Folio Fiscal de Pago Anterior  Importe Pagado Insoluto

3.1Carga de complemento de pago
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Para cargar elcomprobante fiscal desde la pantalla Consulta Pagos presione el botdn Carga Comprobante
de lafila que corresponda el cual permitird cargar los archivos XMLy PDF del complemento de pago.

PP Proveedores % EMBOTELLADORA DE COLIMASACY _DEMO -1 + ()

s / Proceso { CXP1800-Consu

nsulta de Pagos

Embotelladora Parametros

Consulter Pagos Cenados

Proveedar PROGNOSIS MARKETING - 10631 M

) Exportar 2 Excel

Tipo de
Referencia Documento Total Pago
Page Pago £Rp Fechade Pago  Estatus de Pago Moneda Moneda

B Y v v

0000200031_043661 043661 oK 2021-05-28 CFDI Pago Pendiente Pesc Mexicano - MXN $31,320.00 & Detalle B Historico

Al presionar el botén emergera una pantalla similar a la de carga de comprobantesde la orden de
compra.

En el Paso 1, presione el botén Seleccionar XML.

Carga de Comprobantes o

Paso 1 - Archive XML

ERP Referencia Nombre de Archivo Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFD Resuitado de Validacion FOF

»

. n v m 20 v items por pagina No hay registres.  ©

Se abrira la pantalla del explorador de Windows donde deberdindicarla ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del
explorador.
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] Cargar archivos %

™ « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3 v O Buscaren 3 P
Organizar ~ Nueva carpeta =~ [ 0
~
m Escritorio ~  Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo
# Descargas [7] 88b5cd50-0360-4049-ba1e-3563cf90ce2 07/06/201909:54 .. Documento XML
5 Documentos [} pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-F177a4... 07/07/2019 11:33..  Documento XML
= Imagenes
AM Proyectos
3
Factoraje
Pagos Extranjero
UNIVAR
@ OneDrive
Datos adjuntos ¢
Documentos v € >
Nombre: | pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-f177a4948769.xml ~| [*xml »

Al cargar el documento se realizaran algunas validaciones que indicaran si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido. Entre las validaciones al complemento de
pagos se verificara que

v" El documento relacionado corresponda con el folio fiscal de la factura.

Si se presentaalgun error en el proceso de validacidn se mostrard un mensaje enla pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Asegurese de cargar el comprobante que corresponda.

Carga de Comprobantes ®

ER—— Vaidacion i vt s e mensjs par ver o Gl S5YSO020T:Poceso

®

L3 clave il 1ipo G comprobante 7 ssperads, no correspor
<ol

pr—

£20 Referenca Nombre de Archivo Toral Estatus e Recepcion Estatus de validacién de

Si las validaciones al archivo XML no presentan ningln error le permitird continuar con el siguiente
paso.

En el Paso 2 presione elbotdn Seleccionar PDF. Se abrird nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.
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Carga de Comprobantes

& Dsscagararenwes 1 Elminas Comprobancas
@ e Reterenca Nombre de Archive Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFOI

B Pose 20230616 FPMATSO114426 PO636.0%2  $3132000 Pendiente ae Envio - PE
3bic-4c64-8003-a0D205 caz9Z

e Después de presionar el botén Seleccionar se abrird nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

y Cargar archivos

™ « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3 (Y] Buscaren 3 P
Organizar Nueva carpeta ==~ [ e
~
m Escritorio » " Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo
2 BESEIgEs v [£] 8805¢d50-0360-4049-ba le-3563ci90ce2.. 07/06/2019 0954 ..  Documento Adob..
[ Documentos # |+ pago_07169d80-ba3c-4325-90d3-177a4... 07/07/2019 11:33 ..  Documento Adob...
= Imagenes |+ P0240483 pdf 07/06/2019 09:54.. Documento Adob...
AM Proyectos A
3
Factoraje
Guia de usuario |
Pagos Extranjero
@ OneDrive
Datos adjuntos ¢
Documentos v < >
Nombre: |pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-f177a4948769.pdf V| = pdf ~

e Ya cargado el documento PDF el comprobante es aprobado automaticamente, se mostrara un
mensaje en pantalla.

Carga de Comprobantes

 srachment 20210525_9_5\AT6011 4425, DOABACI2-385C-4C ax02 pose
iy
& Descargar s
ERP Referencia Nombre de Archivo Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFDI
e
e 02016 P PMATSOT T PCBSE B8 Sompreneria P55
L] 3bfc-4c64-8dd3-abbe05dcaad2.xmi S ke ks

e Usted recibira un mensaje de correo indicdndole la aprobacién del comprobante.
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viernes 04/10/2019 11:38 a. m.

Notificaciones Apps México (NO RESPONDER)
APPS MEXICO - Comprobante Aprobado del pago P001

Para Roxana Navarro

ﬂ Mensaje enviado con importancia Alta.

APPS MEXICO

Se Aprobo el "Comprobante Fiscal” con la siguiente informacion:

Proveedor APPS MEXICO

RFC EME0109141G6

Fecha de comprobante 2019-00-17
fiscal

Con este paso queda concluido el proceso.

3.2Descargar complementos de pago

En caso de ser necesario, es posible descargar los archivos correspondientes al complemento de pago
siguiendo el siguiente proceso.

e Desde la pantalla de Consulta de pagos active la casilla Consultar Pagos Cerrados. |dentifique el
pago requerido y presione el botdén Descargar Archivos.
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PP Proveedores = EMBOTELLADORA DE COLIMASACV _DEMO -1 v ()

dores | Proceso / CXF1800- Consul

Consulta de Pagos

Embotelladora Parametros

Proveedo PROGNOSIS MARKETING - 10631

[ Exportar 2 Excel

Tipo de

Referencia Documente Total Pago
Pago Pago ERP Fecha de Pago Estatus de Pago Moneda Moneda

B Y - -

0000200031_043661 043661 K 2021-05-28 Cerrado Peso Mexicano - MXN £31,320.00 O Detalle X Historico
O 1978 0 042804 K 202 - Cerrado Peso Mexicano - MXN $31,320.00

042508 K Cerrado Peso Mexicano - MXN $11,861.56

042247 K Cerrado Peso Mexicano - MXN
0000196418_042224 042224 CK Cerrado Peso Mexicano - MXN
0000195282 _041764 041764 K Cerrado Peso Mexicano - MXN

041226 K Cerrado Peso Mexicano - MXN
0000192882_040810 040810 K 2020-12-02 Cerrado Peso Mexicano - MXN 9
0000191751_040346 040346 K 2020-11-03 Cerrado Peso Mexicano - MXN

e Se desplegara la pantalla Carga de Comprobantes, active la casilla de los comprobantes que
desea descargar y presione el botén Descargar Archivos.

Carga de Comprobantes o ox
Ep—
[ -] ERP Referencia Nombre de Archivo Total Estatus de Recepcion Estatus de validacion de CFDI PDF
] GE 20230616_P_PMA1601144Z6_PC656_d9a... $3132000 Aprobas o
3bfc-4c64-8dd3-abbed5deaad2.xml ’ &

- - 20 v frems por pagina Elementos mostrados 1-1de 1 @

e Al descargar se almacenan los archivos seleccionados de acuerdo a la configuracion de su
explorador de Internet.

4. Cerrar Sesion
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Al finalizar sus actividades o durante cualquier parte del proceso usted podra cerrar su sesién presionando
el boton Cerrar Sesion que se encuentra en el menu del usuario.

EMBOTELLADORA DE COLIMA SA CV _DEMC -1+ [T !

: PRAXAIR MEXICO, S. DER.

! demao_fermando_aguillon_

Perfil de Usuzrio

Pantzlla Completa F

Imprimir Cirl 4 P

Idioma B

Cerrar Sesion
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